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+ Aplicagdes Informaticas
Principios Basicos de uma Apresentacdo
A ferramenta PowerPoint:

Ecra de Trabalho

Sugestdes de Trabalho
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Objectivos
+ Compreender a utilidade de uma apresentagao IO‘ ,
} ldeias chave para a concepc¢éo de uma apresentacao \

+ PowerPoint:

Modelo de Apresentacao
Esquemas de Diapositivo l
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Principios Basicos de uma Apresentacao
+ Aforma de transmissdo da apresentacéo deve ir ao
encontro do publico alvo a que se destina

+ Os contetidos da apresentacdo devem ser a “linha”

orientadora do orador e nunca o seu tele ponto
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Principios Basicos de uma Apresentacao

} Regras de Apresentagdes:
Frases curtas e concisas
Hierarquizagé@o de conceitos
Evitar sobrecarga visual

Slides muito densos dificultam a leitura
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Principios Basicos de uma Apresentacao

} Regras de Apresentagdes:
Tipo e tamanho de letra adequados
Ao equipamento de projecgéo:
Projector de transparéncias

DataShow

A distancia entre o equipamento e a audiéncia
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Principios Basicos de uma Apresentacao

} Regras de Apresentagdes:
Uso balanceado da cor
Este é o ponto mais discutivel...
O fundo deve contrastar com a cor das fontes
Pode e deve ser usada como meio de atrair a atencao

O abuso pode anular o efeito apelativo!
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A ferramenta PowerPoint

+ O que € o PowerPoint?
Uma aplicacdo que permite a criacdo de diapositivos,
acetatos, notas ou folhetos com uma apresentacao

sofisticada, profissional e cuidada.
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A ferramenta PowerPoint

+ PowerPoint — Potencialidades:
Diapositivos de texto, graficos
Operagdes com objectos
Graficos e organigramas
Efeitos de animacéo e multimédia
Apresentagdes automaticas

Botdes e Hiperligacoes
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A ferramenta PowerPoint

1+ Oecrdinicial:

11

) |

Erepr———— |
Cesaan:

Faca clique para adicionar
titulo

Faca clique para adicionar um
subtitulo
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A ferramenta PowerPoint

+ Objectos:

12

Seleccionar a ferramenta que se pretende utilizar na barra

de ferramenta de desenho;

Posicionar o apontador do rato no local onde pretende

inserir o objecto

Premir o botéo esquerdo, arrastando o apontador de forma

a criar a figura no ecra
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A ferramenta PowerPoint

}+ Inserir Imagens:
Pressione o menu Inserir
Comando Imagem

Comando ClipArt ou Do ficheiro
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A ferramenta PowerPoint

+ Modelos de Apresentacdes:
Séo formatacao pre-existentes que se podem aplicar a nossa
apresentacao, como por exemplo, o fundo, as cores do tipo

de letra, o tamanho, etc.
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A ferramenta PowerPoint

+ Modelos de
Apresentacdo

Existentes:
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A ferramenta PowerPoint

} Esquema:

16

Cada diapositivo, muitas vezes chamado de Slide, tem uma
estrutura indicada para a colocacao de varios objectos, por

exemplo Texto e Imagens

Devemos seleccionar o esquema de acordo com o tipo de

contetdo que vamos utilizar
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A ferramenta PowerPoint

+ Esquemas de diapositivos existentes:

| Esquema do diapositivo
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Sintese da Aula

} SugestOes para a criacdo de Apresentacoes
+ Ecréd inicial do PowerPoint
+ Modelos de Apresentacao

+ Esquemas de Diapositivos
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Proxima Aula

Criacdo de uma apresentacdo sobre PowerPoint
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