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Objectivos
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} Compreender a utilidade de uma apresentação

} Ideias chave para a concepção de uma apresentação

} PowerPoint:

} Modelo de Apresentação

} Esquemas de Diapositivo
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Princípios Básicos de uma Apresentação

5

} A forma de transmissão da apresentação deve ir ao 

encontro do público alvo a que se destina

} Os conteúdos da apresentação devem ser a “linha” 

orientadora do orador e nunca o seu tele ponto
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Princípios Básicos de uma Apresentação
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} Regras de Apresentações:

} Frases curtas e concisas

} Hierarquização de conceitos

} Evitar sobrecarga visual

} Slides muito densos dificultam a leitura
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Princípios Básicos de uma Apresentação
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} Regras de Apresentações:

} Tipo e tamanho de letra adequados

} Ao equipamento de projecção:

¨ Projector de transparências

¨ DataShow

¨ …

} À distância entre o equipamento e a audiência
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Princípios Básicos de uma Apresentação
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} Regras de Apresentações:

} Uso balanceado da cor

} Este é o ponto mais discutível…

} O fundo deve contrastar com a cor das fontes

} Pode e deve ser usada como meio de atrair a atenção

} O abuso pode anular o efeito apelativo!
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A ferramenta PowerPoint
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} O que é o PowerPoint?

} Uma aplicação que permite a criação de diapositivos, 

acetatos, notas ou folhetos com uma apresentação 

sofisticada, profissional e cuidada.
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A ferramenta PowerPoint
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} PowerPoint – Potencialidades:

} Diapositivos de texto, gráficos

} Operações com objectos

} Gráficos e organigramas

} Efeitos de animação e multimédia

} Apresentações automáticas

} Botões e Hiperligações

} ...
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A ferramenta PowerPoint
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} O ecrã inicial:
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A ferramenta PowerPoint

12

} Objectos:

} Seleccionar a ferramenta que se pretende utilizar na barra 

de ferramenta de desenho;

} Posicionar o apontador do rato no local  onde pretende 

inserir o objecto

} Premir o botão esquerdo, arrastando o apontador de forma 

a criar a figura no ecrã
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A ferramenta PowerPoint
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} Inserir Imagens:

} Pressione o menu Inserir

} Comando Imagem

} Comando ClipArt ou Do ficheiro
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A ferramenta PowerPoint
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} Modelos de Apresentações:

} São formatação pré-existentes que se podem aplicar á nossa 

apresentação, como por exemplo, o fundo, as cores do tipo 

de letra, o tamanho, etc.
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A ferramenta PowerPoint
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} Modelos de 

Apresentação 

Existentes:

D
is

ci
pl

in
a:

 A
pl

ic
aç

õe
s -

P
ro

fe
ss

or
: M

ig
ue

l Â
ng

el
o 

-A
no

 L
ec

ti
vo

: 2
00

8/
09

 –
N

ov
os

 H
or

iz
on

te
s

D
is

ci
pl

in
a:

 A
pl

ic
aç

õe
s -

P
ro

fe
ss

or
: M

ig
ue

l Â
ng

el
o 

-A
no

 L
ec

ti
vo

: 2
00

8/
09

 –
N

ov
os

 H
or

iz
on

te
s

A ferramenta PowerPoint
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} Esquema:

} Cada diapositivo, muitas vezes chamado de Slide, tem uma 

estrutura indicada para a colocação de vários objectos, por 

exemplo Texto e Imagens

} Devemos seleccionar o esquema de acordo com o tipo de 

conteúdo que vamos utilizar
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A ferramenta PowerPoint
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} Esquemas de diapositivos existentes:
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Síntese da Aula
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} Sugestões para a criação de Apresentações

} Ecrã inicial do PowerPoint

} Modelos de Apresentação

} Esquemas de Diapositivos
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Próxima Aula
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} Criação de uma apresentação sobre PowerPoint


