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3. Sistemas de gestao de bases de dados

Itinerario
Instalagdo e Operagéao de Sistemas
Informaticos

Objectivos

Saida Profissional
Operador/a de Informatica

= Criar e manter bases de dados utilizando software de gestédo de bases de dados.

= |Instalar e configurar aplicagdes de gestdo administrativa.

Subunidades de Formacgéao

N.°o/ Designacéo /

Conteudos programaticos

Duracéao Objectivos Especificos
3.1. Utilizagdo de um Base de dados
sistema de gestédo de Conceitos base
90 horas | base de dados - Desenho de uma base de dados

Planificar, criar e manter
uma base de dados

- Objectos

- Tabelas

- Formularios
Tabelas

- Atributos dos campos

- Validagao prévia

- Mensagens de erro

- Mascaras de edigéao

- Ligagao a outras tabelas

- Tabelas de sistema

- Multiplas tabelas

- Relagao entre tabelas

- Preenchimento e visualizagédo da informagéao
- Criagao de formularios automaticos
- Pesquisa sobre tabelas
Consultas

- Parametrizagao simples

- Parametrizagao multipla

- Consulta cruzada

- Foérmulas

- Totais

- Actualizagao

- Eliminagao

- Adigao

Formularios

- Barra de ferramentas

- Tipos de controlos

- Interligacéo de formularios
Menus de aplicagao

- Relatérios

- Diferentes tipos de relatério
- Criagdo automatica de relatérios
- Alteragao de relatérios

- Relatérios sobre tabelas

- Relatérios sobre consultas
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Subunidades de Formacgéao

Conteudos programaticos

N.°/ Designacéo /
Duracéao Objectivos Especificos
3.1. Utilizagdo de um Base de dados
sistema de gestédo de Macros
base de dados - Conceito
- Criagado de macros
Executar tarefas de - Macros de acgéo Unica
automatizacao de - Macros de acgbes multiplas
manutengao de base de Fungoes
dados - Tipos
- Fungbes matematicas
- Fungoes financeiras
- Funcgoes estatisticas
- Fungobes de data
Maodulos
- Declaragtes
- Procedimentos
- Programacédo em Access Basic
3.2 Instalagdo, manutencdo e| AplicagBes informaticas de gestdo administrativa
operacao de aplicagbes | - Gestao de Facturagéo
50 horas | de gestdo administrativa Gestéo de vendas e clientes

Instalar e operar aplicagoes| -

de gestao administrativa

Gestao de compras e fornecedores

Gestao de pessoal e salarios

Gestéo de stocks

Contabilidade geral

Outras aplica¢des informaticas para gestdo de dados
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